通  知

各学院：

为加强实践教学管理，充分发挥校外实习基地在培养人才中的作用，做好迎接教学评估的准备工作。请各学院在2005年12月15日之前对校外实习基地情况进行梳理，保证每一个专业至少有２个校外实习基地，建立校外实习基地档案，签订校外实习基地合作协议。具体要求如下：

1、各学院原有的校外实习基地合作协议交一份复印件至教务处实践教学科；

2、新签订的合作协议格式原则上采用学校统一的合作协议样本（见附件１）；

3、对已经接纳我校学生实习而未签订合作协议的校外实习基地，要补签合作协议；

4、合作协议一式三份，一份学院留存，一份企业留存，一份交教务处实践教学科备案。

5各学院认真填写实习基地企业负责人、联系人、指导教师和实习内容等有关信息（见附件2），交教务处实践教学科备案。

6、各学院应妥善整理保存2002年9月以来校外实习教学过程记录、教学大纲、实习指导书、教学安排表以及学期实习报告汇总和相应的影像资料。

7、对签订合作协议的校外实习基地，教务处将于每年年底举办校企联谊会。希望各学院认真组织，把这项工作做好。

附件１：《校外实习合作协议样本》

附件2:：《校外实习基地情况一览表》
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