关于慕课（MOOC）课程视频拍摄的说明
（电子版请至教务处主页/公告栏下载）
各学院：
学校的慕课（MOOC）拍摄工作室已建好，并已投入使用。下面就慕课的拍摄方法和注意事项进行说明。
一、建议拍摄方式
1.场景自拍
    在慕课工作室布置好的场景中，自行拍摄课程。下面三幅图是我们慕课拍摄工作室的环境。大家可以选择适合本门课程的环境进行课程拍摄。工作室提供摄像机、提词机。下图红色圆圈部分是提词机，教师可以将所要讲述内容整理成文档，在提词机中播放，供讲课时参考。第三幅是绿幕工作室，拍摄完成之后可以通过抠图技术将讲解画面取出，放到其他背景场景中。
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2.触屏电视自拍
慕课拍摄工作室配有触屏电视（下图），各位老师可以在触屏电视上操作课程PPT进行讲解。触屏电视可以实现PPT讲解（包括写板书和翻页）的功能。触屏电视是PC系统，与操作电脑一样的方式，并装有电子白板软件，教师可以在上面手写或者用专用笔进行板书，实现与传统黑板同样的功能。
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3.问题讨论式课程
需要学生参与的课程可以采用问题讨论的方式进行。下图是慕课工作室搭建的课程讨论场景。拍摄课程的老师可以同几个学生进行讨论课程的拍摄。拍摄过程中所涉及到的PPT可以在后期制作中插入。
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4.录屏软件拍摄
如果教师希望更多的展示课堂内容，出现教师本人画面少一些，那么就可以采用录屏软件录制方式。我们提供相关录屏软件（如下图），可以对教师讲课时在电脑上对PPT的操作过程及讲课声音进行记录。同样我们也提供手写板，教师可以在电脑上实现与在黑板上写板书同样的效果。录屏软件还可以实现画中画的效果。即教师讲课小画面出现在录制视频中的某一处。
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二、拍摄注意事项
1.校级精品视频公开课要以慕课（MOOC）的方式拍摄。即所有课程以知识点为单元进行拍摄。各位教师需要将所讲课程所有章节按照章-节-知识点进行划分，每个知识点拍摄成一段视频，每段视频时长控制在5-20分钟以内。
2.课程PPT也要按照知识点进行划分。PPT的制作需简洁大方，每页PPT不要出现大段文字，如果需要请将一段文字拆分成多个条目放在PPT中；每页PPT中元素要排列有序，图片和文字相互关联，字体、颜色、风格保持一致。PPT所使用字体和颜色均不超过三种，背景以浅暗色为主，不要用太深或者太亮的颜色。
3.着装要与拍摄环境相协调，与背景颜色区分，可以选对比色和互补色；风格上以正装为主。
4.上述几种拍摄方式可以混合使用，教师可以根据知识点内容选择合适的方式。
请各学院督促教师积极进行MOOC视频建设，尤其关注校级精品视频公开课的视频建设进度。需要拍摄视频的教师，请提前划分好知识点，并为每个知识点要确定好小标题；准备讲解文稿和PPT；确定拍摄方式、拍摄场景和拍摄时间。如有问题请致电：67874101，联系人：石林。
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