关于全日制本专科生毕（结）业证书遗失补办毕（结）业证明书的须知

毕（结）业证书应妥善保管，避免丢失，一旦丢失不能补办毕（结）业证书，按有关规定可办理毕（结）业证明书，毕（结）业证明书与毕业证书具有同等效力。学校教务处对补办毕（结）业证明书申请人的资格进行审定，核实无误后，按照学校相关流程办理毕（结）业证明书，自受理之日起10个工作日内办结。

近期2寸正面半身免冠彩色照片1张，2000年（含）以后毕（结）业的，需提供同底版的电子照片（大小：小于40KB，尺寸：480*640像素（宽×高））与所提供的纸质版照片一致，发送至邮箱：594235187@qq.com 。
申请人的身份证原件（核验后归还）和复印件1份（提交）。

申请人现场填写《上海工程技术大学办理毕（结）业证明书申请表》（见附件）。

办理对象：全日制本专科毕（结）业学生。申请补办“毕（结）业证明书”，因资料不齐不予办理。

办理时间：每周一至周五，上午8:00—下午4:30（法定节假日及寒暑假除外），材料齐备可致电67874001。

办理地点：松江区龙腾路333号行政楼B106 窗口001。

附件：上海工程技术大学毕（结）业证明书申请表

	学生学号
	
	学生姓名
	
	性别
	

	入学日期
	
	毕（结）业日期
	

	学制
	
	出生日期
	

	所在学院（系）
	
	所学专业
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	补发证书编号
	
	领证人

（签名）
	
	签领日期
	

	本人已知晓原毕（结）业证书电子注册号已作废。

                                              本人签字：

                                                        日    期：


