大学生创新活动计划项目过程管理要求
一、按照项目合同书对甲、乙、丙三方的条款要求，进行项目过程管理。

二、参加“大学生创新活动计划项目”的每名学生每周填写《大学生创新活动计划周记》，对每次实验和科学研究的详细过程（包括实验步骤、原始数据、科研进展等内容）和对创新活动内容的所思所想进行记录，并应有指导教师的建议和签名。要求学生在项目进行过程中每周有进展。
三、项目进行过程中，学院对参加大学生创新活动计划的每名学生所进行的“大学生创新活动计划项目”进展情况进行检查，学院保留检查过程资料。
四、《大学生创新活动计划周记》空白页及封面电子版，可由“校园网-教务处主页-下载中心-教学表格下载”中下载。

五、“大学生创新活动计划项目”经结题验收后，学生须将《大学生创新活动计划周记》装订成册（每名学生的周记独立装订成册），以便查验和归档。
六、项目经费的报销贯彻“一支笔”精神，由项目负责人（学生）和排名第一位的指导教师签名，学院盖章，才可报销。具体要求见文件沪工程教[2008]61号“关于印发《上海工程技术大学大学生创新活动计划项目经费使用管理办法（试行）》的通知”。
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