大学生创新活动计划结题指南
（试行）

一、结题操作流程：

1、根据项目合同书中的结题日期，学生填写《大学生创新活动计划项目结题申请表》，交学院。

2、学院按照“适当集中、扩大影响、严格过程、重在训练”的原则，安排“大学生创新活动计划项目”结题。

3、学院聘请不少于3名副高级及以上职称的院内外或校内外专家、骨干教师，组成结题答辩专家组，对结题项目完成情况进行评审、对学生答辩进行打分。

学院聘请的结题答辩专家组中，本项目指导教师不计算入专家组人数中，也不参与对自己指导的项目进行打分。

4、学院在确定了结题项目答辩日期后，提前2天将结题项目名称清单、结题答辩日期、答辩地点、专家组名单报教务处实践教学科备查。
5、项目组全体学生都必须到场，并参加答辩。由项目负责人作为主答辩人。

二、项目结题时，学生需准备向结题答辩专家组提供的资料：
1、《大学生创新活动计划项目合同书》
2、《大学生创新活动计划项目结题申请表》
3、大学生创新活动计划项目结题总结报告（根据结题总结报告撰写要求撰写，结题总结报告撰写要求见附件一）
4、已经制作完成的展板（展板格式及要求见附件二）（展板制成“X展架”）
5、每名学生撰写的《大学生创新活动计划周记》（项目组每名学生的周记单独装订成册）
6、经费支出清单（学生根据项目经费簿中已经发生的经费，罗列一份清单）
7、项目合同书“结题提交成果”中应提交的各类成果（包括应提交的实物、发表论文的期刊原件、专利证书影印件或专利受理通知书等）
8、学生结题答辩时汇报用PPT电子版
9、其他与本项目相关的资料

10、结题答辩结束后，学生将上述资料的电子版刻制成一张光盘，与书面资料一同交学院（《周记》等没有电子版的资料只交纸质版）。
三、结题答辩形式：
1、项目组全体学生都必须到场，并参加答辩。由项目负责人作为主答辩人。

2、学生用10分钟左右时间，以PPT形式，向结题答辩专家组专家汇报：

①项目内容

②项目创新点

③学生在项目过程中获得的创新体验
④学生的最大收获

⑤项目成果
3、专家用5分钟左右时间，向项目负责人及项目组所有学生，提出相关问题，由学生答辩，或指出存在的问题、期望及建议。
4、专家组成员对结题答辩的项目进行评审、打分。以项目为单位进行评审和打分。
四、本次结题答辩结束后，学院向教务处实践教学科提交的资料：

①每个结题项目的《大学生创新活动计划项目合同书》

②每个结题项目的《大学生创新活动计划项目结题申请表》
③每个结题项目，每位专家的《大学生创新活动计划项目结题答辩评审表》
④本次结题答辩项目《大学生创新活动计划项目结题答辩评审汇总表》

⑤每个结题项目的“大学生创新活动计划项目结题总结报告”（根据结题总结报告撰写要求撰写，结题总结报告撰写要求见附件一）
⑥每个结题项目已经制作完成的展板（展板格式及要求见附件二）（展板制作成“X展架”）

⑦每个结题项目的《大学生创新活动计划周记》（项目组每名学生单独装订成册）
⑧每个结题项目，按照项目合同书“结题提交成果”中应提交的各类成果（包括应提交的实物、发表论文的期刊原件、专利证书影印件或专利受理通知书等）
⑨每个结题项目的经费支出清单
⑩其他与本项目相关的资料
另外，还需交给教务处实践教学科：
①学生上述资料的电子版光盘（应由学生在结题答辩前刻录完成）（《周记》、《项目合同书》、《结题答辩评审表》、《结题答辩汇总表》等没有电子版的资料只交纸质版）。

②学生结题答辩时汇报用PPT电子版（可以由学生刻录在上面的同一张光盘内）

③本次结题答辩的现场照片，每个结题项目2张左右（电子版）
五、出席结题答辩的学生：
尽可能多安排其他学生旁听结题答辩，激发学生参加“大学生创新活动计划”项目的兴趣和热情，扩大“大学生创新活动计划”在学生中的影响面。
教务处
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